
RECRUTE 

son Chargé d'accueil et de surveillance du Musée de l’Ivoire et de la 
Céramique de Commercy (F/H)

temps non complet (CDD)

Définition du poste
Nous  recherchons  une  personne  motivée  qui  sera  sous  la  responsabilité  de  la  directrice  de 
l’animation du territoire. Vous êtes chargé de veiller aux œuvres du musée de la céramique et 
de l’ivoire, d’accueillir le public, d’orienter et renseigner les visiteurs, d’assurer le respect des 
règles de sécurité par le public.

Missions     principales:  
Accueil du musée et information des usagers :

• vous assurez l’accueil du public en toute sécurité
• vous veillez à la bonne présentation du musée
• vous  informez  conseillez,  orientez  les  visiteurs  et  facilitez  l’accueil  des  publics 

spécifiques
• vous participez ponctuellement à la distribution de supports d’information

Accueil du musée et information des usagers
• vous appliquez les dispositions réglementaires afférentes à la sécurité des biens et des 

personnes,  ainsi  que  les  procédures  internes  et  les  consignes  liées  aux  installations 
exceptionnelles

Gestion administrative
• vous  enregistrez  des  entrées  et  cumul  des  données  destinées  à  la  transmission  des 

statistiques
• gestion  et  responsabilité  de  la  régie  de  recettes  en  lien  avec  la  trésorerie  et  de 

billetteries : tenue de la caisse des entrées, ventes de produits dérivés

Missions secondaires     :  
diverses  petites  tâches  administratives  simples  selon  les  nécessités  de  la  direction  de 
l’animation du territoire et des demandes (classement, reproduction, mise sous pli...)

Profil :
• notion de base en traitement de texte, tableur, outil informatique
• sens relationnel
• bonne présentation
• rigueur et fiabilité
• maîtriser les techniques d’accueil
• compétences rédactionnelles
• débutant (e) accepté (e) 

Conditions d’exercice du poste     :  
ouverture du musée :

• d’avril à fin juin : week-ends et jours fériés de 13H45 à 18H15
• de juillet à août : du mercredi au dimanche (inclus) de 13H45 à 18H15
• de septembre à octobre : week-ends de 13H45 à 18H15

éléments pratiques     :  

• poste à pourvoir à partir du 20 mai 2024
• Rémunération selon profil du candidat
• lieu de travail : 7 Avenue Carcano, 55200 Commercy

https://www.google.com/maps/place//data=!4m2!3m1!1s0x47eb45425c9e1225:0x3038c573f134ba5a?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111


Envoi de candidatures 
Si vous vous reconnaissez dans cette annonce, c’est le moment de nous contacter !
Envoyez-nous votre CV et votre lettre de motivation à l’adresse e-mail : rh-emploi@commercy.fr
Pour plus de renseignements, vous pouvez contacter le service RH au 03.29.91.02.18
Emploi ouvert aux étudiant (es) majeur (es) 

mailto:rh-emploi@commercy.fr

